研究生论文答辩前需准备材料
需提交的网报材料：
Sep系统-培养管理-必修环节：
1.	培养计划：提交上报请导师审核
2.	开题报告：提交上报请导师审核后请研究生办分配权限给报告秘书，由秘书维护开题信息提交研究生办，研究生办审核。
3.	中期考核：提交上报请导师审核后请研究生办分配权限给考核秘书，由秘书维护中期考核信息提交研究生办，研究生办审核。
4.	学术报告及社会实践：提交上报导师审核
博士：参加学术报告至少5次，作学术报告至少2次，参加社会实践情况至少2次。
硕士：参加学术报告至少3次，作学术报告至少1次，参加社会实践情况至少2次。
5．论文格式检测：
先将学位论文初稿通过sep系统进行论文格式检测，再将学位论文提交至导师审查。
6．论文查重：
根据学位论文预答辩专家提出的意见修改论文，修改后的学位论文经导师审核后报研究生办进行论文重复率检测。
7．论文格式审查：
通过sep系统对查重通过的学位论文再次进行论文格式检测，检测错误次数≤10才能提请导师审查通过。
8．论文答辩申请：
（1）提交答辩申请上报请导师审核，并将秘书姓名报研究生办；
（2）草拟“研究生管理部门或院系审定意见”电子版发至研究生办，研究生办审核；
（3）研究生办审核通过后，将维护权限分配给秘书，由秘书在系统中聘请论文评阅专家并维护论文评阅意见、论文答辩情况并提交上报。

需提交的纸质材料：
1、 提交学位论文预答辩申请表（所网/研究生教育/文档下载）。
2、提交学位论文预答辩情况表（所网/研究生教育/文档下载）。
3、提交检测合格的论文查重报告单首页（查重率不超过5%）。
4、正式发表的学术论文抽印本首页复印件或接受发表（有正式录用函）的论文接收（录用）函复印件。
[bookmark: _GoBack]5、研究生成绩单（必须加盖所学课程学校教务处公章或院系公章，可提交复印件或扫描打印件），硕士研究生课程学习总学分不低于 30 学分，其中学位课学分不低于 19 学分；普通招考博士研究生必课程学习总学分不低于 9 学分；硕博连读研究生、直接攻博研究生课程学习总学分不低于 38 学分，其中学位课学分不低于 27 学分。
6、培养计划书
7、开题报告登记表、开题报告（已提交纸质版的可到研究生办领取）
8、中期考核登记表、中期报告（已提交纸质版的可到研究生办领取）
9、学术报告及社会实践
10、研究生学位论文评阅人、答辩委员、答辩秘书建议名单
11、学位论文答辩申请书
以上材料全部提交研究生办审核通过后才可送审学位论文。送审论文前需完成以下工作：
1、确定答辩秘书人选。博士答辩应由助研、博士生及以上人员担任；硕士答辩应由助研、硕士生及以上人员担任。
2、送审论文前答辩秘书需下载“学位论文评阅书”（所网/研究生/文档下载），并为聘书办理盖章手续后，才可送至评阅专家评定。
3、	硕士学位论文由答辩秘书通过sep系统提交至评审专家进行评审。
4、博士学位论文由研究生办通过sep系统提交学位论文至一位盲审专家；其余评审专家仍由导师建议，研究生办确定专家名单后，由答辩秘书将学位论文提交至评审专家评审。
3、在确定答辩时间后请答辩秘书立即通知答辩委员，并下载“学位论文答辩评委聘书”（所网/研究生教育/文档下载），并为聘书办理盖章手续后，将聘书及学位论文尽早送交评审专家。  
送审学位论文后答辩秘书请根据“答辩秘书需准备材料”（所网/研究生/文档下载）要求，准备申请学位学生的相关答辩材料。
 
